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1. ASAMA: iletisim:

Erasmus staj 6grencisi olarak secildikten sonra, bolim Erasmus temsilciniz, Erasmus Koordinatorligli ve misafir
olacaginiz isletme/kurum ile iletisim halinde olunuz. Bélim Erasmus temsilciniz hareketlilik stirecinde sizin akademik
danismaniniz olacaktir. Beyanda bulundugunuz e-postanizi sik sik kontrol ediniz, sizinle haberlesme e-posta
araciligiyla yapilacaktir.

2. ASAMA: Evrak:

Erasmus staj 6grencisi olarak secildikten sonra ilk olarak, heniiz gideceginiz isletme/kurumdan bir davet mektubu
almadiysaniz, bu davet mektubunu almalisiniz. Davet mektubu 6rnegine gerekli belgelerden ulasabilirsiniz.

Daha sonra faaliyet 6ncesi hazirlanmasi gereken belgeler listesinde yer alan evraklarin doldurulmasi ve imzalatilmasi
gerekmektedir. Faaliyete gitmeden karsi kuruma imzalatilacak belgelerde islak imza sarti aranmamaktadir taranmis
belgeler kabul edilir. (faaliyet esnasinda kurumunuzun talep ettigi islak imza var ise staja basladiginizda
imzalatabilirsiniz) Evraklar su sekildedir:

Gitmeden Once Doldurulmasi Gereken Belgeler:

Learning Agreement for Traineeships : Bu belgede 06grencinin staj yapacagl isyerindeki programi, amaclari,
kazanimlari, degerlendirilmeleri, vb bilgilere yer verilir. Ogrencilerden belgeyi dikkatlice okuyup kendileriyle alakali
kisimlari doldurmalarini beklemekteyiz. Gitmeden 6nce "Before The Mobility" kisminin doldurulmasi yeterlidir.
Belgede 3 imza bulunmaktadir. Birinci imza 6grenciye, ikinci imza boélim erasmus koordinatoriine, lglincl imza
gidilecek kurumdaki yetkiliye aittir. Belge karsi kuruma e-posta yoluyla génderilip imza alinabilir. Ofis imzada islak
imza sarti aramamaktadir.

Staj Akademik Taninma Belgesi: Bu belgede 6grencinin yapacagl ve karsili§inda Universitemizde sayilacak staj ve
kredileri yer almaktadir. Bu belge bolim erasmus koordinatori ile beraber doldurulmalidir. Gidilecek kurumda
yapilacak staj yapilacak isi 6zetleyecek birkag kelimeyle ifade edilebilinecekse o sekilde, yoksa "internship" ifadesiyle
yer alabilir. Universitemizde yerine sayilacak staj ne ise, koduyla, adiyla ve kredisiyle yer almalidir. Eger 6grenci staj
zorunlulugu olmadan staj hareketliliginden faydalaniyor ise, iniversitemizde sayilacak kisma "Zorunlu Olmayan Staj"
ifadesi yazilmasi uygun olup kredilerine "0" yazilabilir. Bu belgeden 3 nisha alinip bir tanesi bir dilekge ile Fakilte
Yonetim Kurul Karari icin bolim erasmus temsilcisi veya bolim sekreterligine birakilir, digerleri Erasmus
Koordinatorligi'ne getirilir.

Confirmation Letter: Bu belge vize basvurunuz icin isinize yarayacaktir. Davet mektubu geldikten sonra Erasmus
Koordinatorligi’nden maddi destek yazisi “Confirmation Letter” yani 6grencinin hibeli Erasmus 6grencisi oldugunu
teyit eden bir belge alinir. Ogrenci, davet mektubu geldikten sonra bir kopyasini Erasmus Koordinatorliigi’ne teslim
ederek yaziyi talep eder. Bu yazi 6grencinin Erasmus hareketliliginden secildigini, nerede/ne zaman staj yapacagini ve
alacagi hibe miktarini teyit etmektedir.

Universite ile Ogrenci Arasindaki Sézlesme: Bu belgede 6grenci sdzlesme belgesinin ilk sayfasinda yer alan bilgileri
doldurur ve 2 adet ¢iktisini alarak sorumlu uzmanina gelir. Sorumlu uzman s6zlesmenin diger sayfalarini doldurarak
dgrenciye imzalatir. Ogrenci bu belgede yer alan banka hesabi icin is Bankasi Euro hesabi agmalidir.

Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurul Karari: Staj akademik taninma formu ve bir dilekge bolim erasmus
koordinatorligiine birakilir. Bu dilekgede yapilacak stajin taninirliigi talep edilir. Eger yapilacak staj zorunlu degil ise,
diploma ekinde yer almasi icin talepte bulunulur. Bu belgenin Erasmus Koordinatorligiine gonderilmesi talep edilir.
Bu belgeler yonetim kuruluna girer ve ofisteki sorumlu elektronik belge sistemi izerinden génderilir.



Saglik Sigortasi: Ogrencilerin gidecegi isletmedeki saghk riskleri ile alakal olarak ilgili dénemi iceren kaza, saglik ve
mesuliyet sigortasi yaptirmalari gerekmektedir. Ogrenciler sigortanin bu l¢ maddeyi de icermesine dikkat
etmelidirler.

OLS: Erasmus hareketliliginden yararlanacak 6grenciler icin Avrupa Komisyonu tarafindan Cevirimigi Dil Destegi
(Online Linguistic Support — OLS) sistemi sunulmaktadir. Gitmeden 6nce online olarak tamamlanmasi gerekir.

Déndiikten Sonra Getirilmesi Gereken Belgeler:

Katihm Sertifikasi: Ogrencinin staj yaptigi siireyi kapsayan karsi kurum imzali, staj yaptigina dair belge.

After the Mobility (LA): Learning Agreement for Traineeships belgesinin After the Mobility kisminda yer alan bilgiler
staj yapilan yerdeki sorumlu tarafindan doldurulur ve imzalanir.

Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurul Karari: Gitmeden 6nce alinan kararin uygulanmasi icin alinan bir karardir. Bu
karar Ogrenci isleri ve Erasmus Koordinatérligii'ne génderilir. Bu karar icin ECTS Not Déniisiim Belgesi ve bir dilekge
yazilir. Bu dilek¢ede yapilan stajin taninirhgi istenir, staj zorunlu degil ise diploma ekinde goriinmesi talep edilir.
Online Rapor Formu: Erasmus hareketliliginizden sonra e-mailinize bir rapor formu linki gelir. Bu formda yer alan
bilgileri doldurmaniz ve submit etmeniz yeterlidir. Erasmus ofisi sistemden belgeyi doldurdugunuzu gorecektir.
Arrival Form: Staj yapacaginiz llkeye gidip staja basladiginiz giin imzalatmaniz gereken form.

OLS: Erasmus hareketliliginden yararlanacak 6grenciler icin Avrupa Komisyonu tarafindan Cevirimigi Dil Destegi
(Online Linguistic Support — OLS) sistemi sunulmaktadir. Déndikten sonra online olarak tamamlanmasi gerekir.

3. ASAMA :Pasaport

Davet/kabul mektubunun gelmesinin ardindan 6grenci pasaport alabilir. 25 yasindan klguk 6grenciler e-devlet
portalindan alacaklari 6grenci belgesi ile hargsiz pasaport alabilirler. Hargsiz pasaportta 6grenci yalnizca clizdan
bedelini 6demekle ylukimliddr.

4. ASAMA: Sigorta

Ogrencinin sigorta yukimlilikleri Uiniversite ile 6grenci arasinda imzalanacak olan sézlesme formunda asagidaki
sekilde belirtilmistir:

MADDE 5 - SIGORTA

5.1. Katilimci, yeterli sigorta glivencesine sahip olacaktir.

5.2. Katiimcinin saglik sigortasiyla ilgili diizenlemeler yaptigina dair onay bu sozlesmeye dahil edilecektir. Katilimci
tarafindan yaptirilan saghk sigortasinin bir kopyasi, bu s6zlesmeyle birlikte gonderen kuruma iletilecektir.

5.3. Katilimci staj yaptig kurumda sebep oldugu zararlari karsilayan mesuliyet sigortasini yaptirip, bu sézlesme ekinde
sunmalidir.

5.4. Katihmci staj yaptigl kurumda gorevleriyle alakali olarak ugradigi zararlari karsilayan kaza sigortasini yaptirip, bu
sozlesme ekinde sunmalidir.

5. ASAMA: Vize

Pasaportun ardindan gideceginiz tilkenin konsolosluguyla temas kurmali ve vize almak icin hangi belgelerin istendigini
o6grenmelisiniz. Vize islemi ve evraklari, seyahat detaylari, bilet islemleri 6grencinin sorumlulugundadir.

Vize ic¢in saghk sigortasi istenmektedir. Erasmus staj hareketliligi kapsaminda alinacak vizelerde seyahat saglk
sigortasinin yani sira mesuliyet (liability) sigortasi da policenin icinde teminat olarak bulunmak zorundadir.
Gideceginiz Ulkenin konsoloslugunun farkl talepleri olursa sigorta kapsaminda o talepler ayrica yapilabilir. Ayrica,
SSK’li olan herkesin SGK genel Midiirliigl, Yurt Disi islemleri Birosundan temin edebilecegi AT11 isimli belge,
ogrencilerin Turkiye ile Sosyal Giivenlik Anlagsmasi olan ilkelerde egitim icin bulunduklari siire icerisinde, Turkiye’deki
saghk glivencelerinin devamhligini ifade eder ve bu llkelerdeki saglik hizmetlerinden, bu Ulkelerin saglik politikalari
kapsaminda yararlanabilmelerini saglar. (dis muayenesi harig). Ogrencilerin bu konuyu SGK’dan arastirmalari
gerekmektedir.

Erasmus KordinatorlGginin vize islemleri ile ilgili strece tek 6grenciye verecegi maddi destek yazisi (Confirmation
Letter) noktasindadir. “Gitmeden dnceki evraklar” boéliminde bu yaziyla ilgili bilgi verilmistir.



Vize uygulamalari hakkinda daha fazla bilgi icin: http://www.mfa.gov.tr/sub.tr.mfa?886ee610-cd61-428d-ad71-
fd86cfa214bc

6. ASAMA: Hibe Odemesi:

Ogrenci vizeyi aldiktan sonra kendi adina Euro hesabi acar. Hesabin is Bankasindan agilmasin halinde alinan masraf ya
hic olmayacak ya da azalacaktir.

Hibe 6grencilerin hesaplarina faaliyet baslangicindan 1 giin 6nce yatirildigi icin 6grenciler, magduriyet yasamamak
adina yurtdisinda bulunduklari zaman parayi hesaplarindan gekip cekemeyeceklerini ilgili banka ile gdriismelidirler.
Ogrenci, hibe 6demesi icin gerekli formlar Erasmus Koordinatérligii'ne teslim ettikten sonra almasi gereken toplam
hibenin %70’i ilk 6deme olarak (Ulusal Ajans’in Gniversitemize 6demeyi yapmasindan sonra) bildirdigi Euro hesabina
yatirihr. Kalan %30 luk 6deme ise 6grenci donlip faaliyetini basarili bir sekilde tamamladigini gosteren belgeleri
doldurduktan sonra édenir.

istanbul Saglik ve Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Uluslararasi Ofis KoordinatorlGgi
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